
 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO 
 DI SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Via A. Volta, 1 - 24060 VILLONGO (BG) 
 035 927200   035 925024   

e-mail: bgic891004@istruzione.it  - pec: bgic891004@pec.istruzione.it 

Sito Internet: www.icvillongo.gov.it 

C.F.: 95118490168 

Circ.n.°49                                                                                                Villongo,26/04/2018 

Alla cortese attenzione dei docenti  

Scuola Secondaria I Grado 

Oggetto  :  Operazioni Finali 

Con la presente si ricordano alle SS.VV. gli adempimenti  e gli incontri finali per il corrente 

anno scolastico: 

Venerdì 18 maggio Termine per adozione libri di testo 

Mercoledì 23 maggio Collegio Docenti 

 ore 15.00-16.30 Collegio per 

Secondaria I Grado 

 ore 16.35-18.00 Collegio allargato 

Lunedì 28 maggio In previsione dell’incontro dell’assistenza 

educativa, tutti i docenti di sostegno 

(primaria e secondaria) devono andare da 

Sheila per fornire precisazioni sia 

sull’andamento didattico-educativo degli 

alunni DVA sia sul servizio di assistenza 

educativa. Si chiede una breve relazione* da 

inviare entro giovedì 24 maggio a 

vicario@icvillongo.it. 
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Entro il 30 maggio  Presentare tutti i progetti per il prossimo 

a.s., compilando il Modulo 7301- Progetto 

attività e consegnarne una copia cartacea in 

direzione ( presente nella sezione 

modulistica e deve essere obbligatoriamente 

compilato in tutte le sue parti)) 

Venerdì 1 giugno Premiazione concorso Scuolario ( seguiranno  

precise indicazioni) 

Venerdì 1 giugno Termine consegna in segreteria n.°1 copia 

relazione finale per le classi terze. La 

relazione finale deve essere stilata con il 

modulo già predisposto e presente nella 

sezione-Docenti-Modulistica- Modulo 

relazione finale di presentazione all’esame di 

stato conclusivo. Devono essere consegnati i 

programmi di classe (non necessita firma 

alunni) 

Giovedì 7 giugno 

Venerdì 8 giugno  

Sabato 9 giugno 

Scrutini finali (calendarizzati nello 

specifico) Terminati gli scrutini non sarà 

possibile modificare i voti inseriti. 

Si ricorda che l’8 giugno sarà l’ultimo 

giorno di accesso al registro giornaliero 

online 

Venerdì 8 giugno Premiazione attività sportive (seguirà 

specifica) 

Lunedì 11 giugno   Pubblicazione schede di valutazione  

 Ore 14.30 Incontro tra i docenti di 

sostegno delle classi 5e di scuola 

primaria con il professor Santoro 

(funzione strumentale inclusione) e la 

professoressa Abate (referente 

inclusione) 

 

Martedì 12 giugno 

 Ore 9.30-10.30 Presenza docenti  

per incontro con i genitori in merito 

alle  schede di valutazione 

 Ore 11.00 Preliminare d’esame ( per 

i docenti facenti parte delle 

Commissioni d’esame 

Mercoledì 13 giugno Inizio esami di Stato ( seguira’ opportuna 

calendarizzazione) 

Mercoledì 20 giugno  Termine ultimo per la 

consegna in direzione delle 

relazioni finali da parte delle 

FF.SS. 

 Termine ultimo per la 

consegna in direzione delle 
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tabelle riepilogative di 

eventuali report di ore dei 

docenti da retribuire con FIS 

Sabato 30 giugno   Dalle ore 13.30  Comitato di 

valutazione. 

 Ore 15.30 Plenaria d’esame 

 Ore 17.00  Collegio dei docenti 

 

Entro il 30  giugno   Termine ultimo per il caricamento di 

tutte le relazioni finali nel registro 

online. 

 Termine entro cui i docenti di ruolo 

dovranno restituire debitamente 

compilata la TABELLA PER LA 

VALORIZZAZIONE DEI DOCENTI 

che sarà consegnata ad ogni docente 

di ruolo interessato 

 I docenti di ruolo dovranno restituire 

debitamente compilata la SCHEDA 

PER L’INDIVIDUAZIONE DEI 

DOCENTI SOPRANNUMERARI  che 

sarà consegnata ad ogni docente 

interessato. 

 

Si precisa, inoltre, quanto segue : 

 Docenti di sostegno: vista la contitolarità dovranno firmare tutti i documenti delle 

classi in cui intervengono. Si ribadisce di controllare che tutti i PDP e PEI e tutte le 

relazioni che evidenziano il lavoro svolto, i risultati raggiunti e le prospettive 

d’intervento per l’a.s.2018/19 siano stati opportunamente allegati ai documenti del 

registro elettronico.  

  Tutti i docenti:  

 restituire i libri presi in prestito 

 presentare richiesta ai fini della liquidazione del fondo d’istituto 

( allegare i progetti con la firma delle ore dedicate all’alfabetizzazione) 

presentare richiesta per ferie e festività soppresse( gg.32+4) togliendo dal 

conteggio eventuali ferie già fruite. 

 

 L’incontro tra i docenti delle classi quinte e i docenti di scuola secondaria di primo 

grado si svolgerà entro il mese di settembre. Gli insegnanti di classe 5^ 

compileranno (entro fine giugno) una scheda informativa per il passaggio di 

informazioni.  

 

 Nel mese di GIUGNO  NON saranno concessi permessi o giorni di ferie salvo casi di 

comprovata gravità. 

*Al fine di elaborare la relazione in merito al servizio di assistenza educativa, forniamo una 

traccia: 
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- competenze professionali dell’assistente educatore; 

- aspetto relazionale con l’alunno; 

- aspetto relazionale con altre figure professionali scolastiche coinvolte nella 

gestione dello studente con disabilità; 

- raccordo scuola – famiglia (colloqui, incontri…); 

- condivisione del PEI e delle attività didattico-educative progettate con le altre 

figure professionali scolastiche coinvolte; 

- interazione all’interno del gruppo classe; 

- altre considerazioni. 

 

 

 

La dirigente scolastica 
Maria Luisa Mastrogiovanni 

 (firmato digitalmente ai sensi del C.A.D. e norme ad esso connesse) 
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