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Villongo, 26  aprile 2019 
 

Circolare n° 89                                       

Alla cortese attenzione dei docenti di Scuola Primaria 

 

OPERAZIONI DI FINE ANNO SCOLASTICO 

Con la presente si ricordano alle SS.VV. gli adempimenti e gli incontri finali per il corrente 

anno scolastico: 

Mercoledì 8 maggio 

ore 16.30 

Dipartimenti disciplinari 

Mercoledì 15 maggio 

ore 14.30 

Consigli di Interclasse 

entro il 15 maggio Nuove adozioni dei libri di testo 

Mercoledì 22 maggio  

ore 16.35 

Collegio dei docenti e delle docenti 

Entro venerdì 31 

maggio 

In previsione dell’incontro dell’assistenza educativa, tutti i 

docenti di sostegno (primaria e secondaria) riguardino le relazioni 

redatte a marzo in merito all’andamento didattico-educativo degli 

alunni DVA e al servizio di assistenza educativa. Eventuali 

aggiornamenti rispetto alla situazione descritta nella relazione o 

specifiche importanti per il prossimo anno scolastico sono da 

comunicare a Sheila (via mail o personalmente). 

Entro venerdì 31 

maggio 

Presentare tutti i progetti in cartaceo compilando il MODULO 7301 per 

il prossimo anno scolastico. Allegare i preventivi di spesa.  

Sabato 1 giugno 

(Villongo) 

 

Giochi a conclusione del progetto “A scuola di Sport”: compatibilmente 

con le esigenze organizzative di quel giorno, assicurarsi che vi sia la 

copertura per tutte le classi e per gli alunni diversamente abili. Le ore 

eventualmente eccedenti dovranno essere recuperate la settimana 

successiva. 
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dal 3 al 8 giugno Le lezioni pomeridiane saranno sospese. In questo periodo, se 

necessario, utilizzare lo scambio ore e non i permessi brevi. Le ore 

pregresse vanno restituite entro sabato 25 maggio. 

Martedì 4 giugno 

Mercoledì 5 giugno 

13.00/15.00 

SCRUTINI FINALI 

Ricordarsi di scegliere SÌ o NO nella colonna ATTESTATO, per 

l’ammissione alla classe successiva. In caso di non ammissione, far 

presenziare lo scrutinio alla Dirigente e allegare, al verbale dello 

scrutinio, il verbale di non ammissione una cui copia, firmata da tutti i 

docenti, deve essere consegnata in Dirigenza. 

Sabato 8 giugno Festa di fine anno a Foresto e a Gandosso 

8 giugno 2019 Termine lezioni e data da indicare come termine delle operazioni 

Lunedì 10 giugno 

ore 14.30 

Incontro tra i docenti di sostegno delle classi 5e di scuola primaria con 

il professor Santoro (funzione strumentale inclusione) e la 

professoressa Abate (referente inclusione) 

Lunedì 10 giugno 

Martedì 11 giugno 

Mercoledì 12 giugno 

9.00/12.00 

Chiusura schede, sistemazione aule e riconsegna dei sussidi e dei 

materiali didattici 

Martedì 11 giugno 

(orario serale) 

Pubblicazione on-line delle schede di valutazione: si raccomanda di 

controllare attentamente che le schede siano complete di giudizio, voti 

e nominativi insegnanti. 

Sabato 15 giugno 

9.00/12.00 

Ultimo colloquio con i genitori 

Le classi 5e, in particolare, rendano obbligatorio tale incontro (anche 

con delega a terze persone se impossibilitati) a  tutti i genitori dei 

propri alunni per: 

- colloquio finale; 

- ritiro certificato competenze. 

17/18/19 giugno Consegna documenti (vedi specifica) 

Venerdì 28 giugno  Ore 9.00 Plenaria d’esame 

 Dalle ore 11.00 Comitato di valutazione (seguirà specifica 

convocazione) 

 Ore 14.30 Collegio dei docenti e delle docenti 

Entro il 30 giugno  Termine ultimo per il caricamento di tutte le relazioni finali nel 

registro online: qualora il registro non risultasse debitamente 

compilato, si procederà al richiamo scritto per il docente. 

 Termine entro cui tutti i docenti dovranno restituire 

debitamente compilata la tabella per la valorizzazione dei 

docenti. 

 

 

 



 Nel mese di giugno non saranno concessi permessi o giorni di ferie salvo casi eccezionali di 

comprovata gravità. 

 

 L’incontro tra i docenti delle classi quinte e i docenti di scuola secondaria di primo grado 

si svolgerà ad inizio anno scolastico. Gli insegnanti di classe 5^ compileranno una scheda 

informativa per il passaggio di informazioni che verrà consegnata ai coordinatori di classe 

a settembre.  

 

 Docenti di sostegno: essendo contitolari dovranno firmare tutti i documenti delle classi in 

cui intervengono. Si ribadisce di controllare che tutti i P.E.I siano stati opportunamente 

allegati ai documenti del registro elettronico. Lo stesso per le relazioni che evidenzino il 

lavoro svolto, i risultati raggiunti e le prospettive di intervento per l’anno scolastico 

2019/2020. 

 

 CONSEGNA DOCUMENTI: nelle date sotto riportate i docenti dovranno consegnare: 

- richiesta ai fini della liquidazione del fondo d’ Istituto (allegare i progetti con data, 

attività e firma delle ore) - reperire il modulo nella sezione modulistica e assicurarsi 

che sia riferito all’anno scolastico 2018/2019; 

- richiesta per ferie e festività soppresse togliendo dal conteggio eventuali ferie già 

fruite; 

- modello 7302: verifica dei progetti svolti (se non già consegnati); 

- registro per art.70 (i coordinatori dei plessi); 

- relazione finale da parte dei referenti delle funzioni strumentali (la relazione sarà da 

esporre al Collegio dei docenti); 

- eventuali relazioni specifiche riferite alle classi; 

- per classi 5e: scheda informativa per il passaggio di informazioni; 

- comunicazioni particolari inerenti il lavoro svolto o riferibili al prossimo anno scolastico 

quali ipotesi operative per la stesura dei prossimi orari 2019/2020. 

  

17 GIUGNO 
 

ORE CLASSI E 

SEZIONI 

PLESSO 

9:00 1^A – 1^B FORESTO 

9:30 2^A – 2^B FORESTO 

10:00 3^A – 3^B FORESTO 

10:30 4^A – 4^B FORESTO 

11:00 5^A – 5^B FORESTO 

11:30 1^ - 2^ - 3^ - 4 – 5^  GANDOSSO 
 

 

 

18 GIUGNO 
 

ORE CLASSI E 

SEZIONI 

PLESSO 

8:30 1^A – 1^B VILLONGO 

9:30 1^C – 1^D VILLONGO  

10:30 2^A – 2^B VILLONGO  

11:30 2^C – 2^D VILLONGO  

14:00 3^A – 3^B VILLONGO 

15:00 3^C - 3^D – 3^E VILLONGO  

16:00 4^A – 4^B - 4^C VILLONGO  

17:00 4^D – 4^E VILLONGO  

 
19 GIUGNO 

 

9:00 5^A – 5^B  VILLONGO 

10:00 5^C – 5^D – 5^E VILLONGO 

 
La dirigente scolastica 

Maria Luisa Mastrogiovanni 

 (firmato digitalmente ai sensi del C.A.D. e norme ad esso connesse) 
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