
 

Ministero della Pubblica Istruzione 

Istituto Comprensivo di Villongo 
Via A. Volta, 1 - 24060 Villongo (BG) 

Tel.:  035 927200  Fax: 035 925024 

e-mail ufficio: bgic891004@istruzione.it 

C.F.: 95118490168 

Circ.n.° 99 Villongo, 05 giugno 2020 

Alla cortese attenzione dei docenti di Scuola Secondaria I Grado 

Oggetto: Operazioni Finali 

Con la presente si ricordano alle SS.VV. gli adempimenti e gli incontri finali per il corrente 

anno scolastico: 

8 giugno 2020 Termine lezioni 

dal 08/06 al 10/06 Prescrutini per le classi terze 

Scrutini per le classi prime e seconde 

dal 12/06 al 23/06 Presentazione degli elaborati e scrutini finali classi terze 

Entro sabato 20 giugno Inviare a vicario@icvillongo.edu.it il MOD.7302 per ogni progetto del corrente 

anno scolastico. In merito a quelli effettuati completamente o parzialmente, 

ricordatevi di allegare relazione e foglio firme. Per i progetti non effettuati, 

scrivete solo NON EFFETTUATO CAUSA PANDEMIA. 

Lunedì 22 giugno 

9.00/12.00 

Gli insegnanti di classe prima non impegnati nelle operazioni per le classi terze 

possono accedere ai locali scolastici per sistemare/ritirare eventuale 

materiale. 

Accordatevi per evitare assembramenti. 

Martedì 23 giugno 

9.00/12.00 

Gli insegnanti di classe seconda non impegnati nelle operazioni per le classi 

terze possono accedere ai locali scolastici per sistemare/ritirare eventuale 

materiale. 

Accordatevi per evitare assembramenti. 

Mercoledì 24 giugno 

9.00/12.00 

Gli insegnanti di classe terza possono accedere ai locali scolastici per 

sistemare/ritirare eventuale materiale. 

Accordatevi per evitare assembramenti. 

Giovedì 25 giugno Docenti di sostegno: termine ultimo per il caricamento del fascicolo personale 

completo. 

25 giugno  Pubblicazione on-line dei documenti finali degli alunni. 

Sabato 27 giugno Ore 10:00 - Collegio dei docenti e delle docenti 

Ore 8:30 – Comitato di valutazione 

Entro 27 giugno In previsione dell’incontro in merito al servizio di assistenza educativa 

per il prossimo anno scolastico, tutti i docenti di sostegno mi presentino 

una relazione in merito all’andamento della didattica a distanza con i 

propri alunni, mettendo in evidenza i punti di forza e di criticità, 

rispetto agli obiettivi rimodulati nel PEI. Se tale relazione è già stata 

redatta e inserita nel fascicolo personale, indicatemelo di modo che 

vada a leggerla direttamente. Chiedo inoltre di indicare, con la massima 

obiettività possibile, se le ore di assistenza educativa sono adeguate o 
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meno alle esigenze dell’alunno/a. 

Entro 27 giugno Inviare a vicario@icvillongo.edu.it tutti i progetti ipotizzati per il prossimo 

anno scolastico compilando il MODULO 7301. Allegare i preventivi di spesa. 

Entro il 30 giugno Termine entro cui tutti i docenti dovranno restituire debitamente 

compilata la tabella per la valorizzazione dei docenti per chi vuole 

accedere. 

 

➢ DOCUMENTI: entro martedì 30 giugno 2020 inviare a vicario@icvillongo.edu.it i seguenti 

documenti (vi consiglio di metterne una copia nel registro in documenti personali): 
- richiesta ai fini della liquidazione del fondo d’ Istituto (allegare i progetti con data, attività e firma 

delle ore); 

- richiesta per ferie e festività soppresse togliendo dal conteggio eventuali ferie già fruite; 

- tabella per la valorizzazione dei docenti (chi desidera); 

- modello 7302: verifica dei progetti svolti; 

- modello 7301: ipotesi progetti 2020/2021; 

- relazione finale da parte dei referenti delle funzioni strumentali da inviare alla dirigente scolastica 

dirigente@icvillongo.edu.it . 

 

 

La dirigente scolastica 
Maria Luisa Mastrogiovanni 

 
(firmato digitalmente ai sensi del C.A.D. e norme ad esso connesse) 
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