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Villongo, 18/11/2020 

Circ. n° 50 

 

Ai genitori degli alunni frequentanti le Scuole Secondarie 

di Villongo e Foresto Sparso  

 

Oggetto: indicazioni alle famiglie per lo svolgimento dei colloqui individuali con i docenti 

 

A seguito dell’attuale situazione pandemica, il Collegio dei Docenti ha adottato il Piano delle attività 

collegiali per l’anno scolastico 2020/2021. In esso, sono previsti i colloqui individuali con le famiglie degli 

alunni. A tal proposito, come previsto da specifico DPCM, i colloqui non possono avvenire in presenza, ma a 

distanza. Si ricordano di seguito le date previste per il primo colloquio. 

 

Martedì 15 dicembre 2020 

14.00 – 16.00  1D  1E  3B  1G 

16.00 – 18.00  3D  2E  2B  2G 

18.00 – 20.00  2D  3E  1B  3G 

 

Mercoledì 16 dicembre 2020 

14.00 – 16.00  1A  1C    1H 

16.00 – 18.00  2A  2C    3H 

18.00 – 20.00  3A  3C     

  

Con il nostro registro elettronico Nuvola, si è provveduto ad attivare l’apposita sezione “Colloqui”, di modo 

che Voi genitori possiate prenotarli direttamente da registro. 

 

Di seguito, gli step per la prenotazione dei colloqui. 

 

1. Nel registro elettronico, cliccare su COLLOQUI. 
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2. Cliccare su PRENOTA UN COLLOQUIO.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Scegliere dalla lista dei docenti che appare, il professore con cui si desidera il colloquio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Cliccando sul nome del docente appare una schermata simile. Cliccare sull’orario che preferite. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Controllare i dati della prenotazione e cliccare su PRENOTA. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

N.B.: nella voce Annotazioni, compare il link di accesso al colloquio con il docente desiderato. 

 

6. Cliccare su “Elenco prenotazioni”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Riepilogo dei colloqui prenotati. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccando su questo simbolo si annulla la 
prenotazione del colloquio.  

Cliccando su Colloquio individuale, 
appaiono i dettagli della prenotazione e il 
link per accedere.  

 



IMPORTANTE 

 

 Per accedere al colloquio, usare l’account istituzionale del/la proprio/a figlio/a (……@icvillongo.edu.it) 

Cliccate su Partecipa e se non venite ammessi, vuol dire che vi è un colloquio in corso. Attendete pochi 

minuti e riprovate.  

 La durata del singolo colloquio è variabile da docente a docente. 

 I colloqui sono prenotabili sino alle ore 12 del giorno previsto. 

 L’annullamento di una prenotazione è possibile sino alle ore 20 del giorno precedente. 

 Non è possibile registrare le conversazioni riservate ed è severamente vietato l’utilizzo distorto delle 

stesse, ai sensi RE GDPR 679/2016.  

 A partire da gennaio, con la stessa modalità, i docenti metteranno a disposizione un’ora mensile per i 

colloqui individuali con le famiglie. Giorni e orari saranno resi disponibili sul sito dell’Istituto. 

 La prenotazione sarà possibile quando vedete comparire gli orari per il docente. 

 

Ringraziando per l’attenzione, porgo cordiali saluti. 

 

 

La dirigente scolastica  

Maria Luisa Mastrogiovanni 
(firmato digitalmente ai sensi del C.A.D. e norme ad esso connesse) 

Firmato digitalmente da MASTROGIOVANNI MARIA LUISA
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