VADEMECUM PER ADOZIONE LIBRI DI TESTO 2022/2023

Creazione adozioni da parte del docente della disciplina

Le adozioni dei libri di testo dovranno essere gestite sempre nell'anno futuro.

Il docente della disciplina dovra cliccare in alto a destra nella barra orizzontale dove & indicato I'anno

scolastico di riferimento e selezionare I'anno scolastico successivo.
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Una volta entrato nell'anno scolastico successivo, selezionare la classe (del futuro anno) e materia di lavoro.

Per poter accedere alla sezione dei libri di testo si potra cliccare sull'icona "Libri" o direttamente nel menu

laterale sull'omonima voce.
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Nella schermata successiva selezionare la specializzazione presente (ad. es.: 1A 28 ORE SETTIMANALI)

Per inserire una nuova adozione premere sul pulsante
ATTENZIONE: sei nell'anno scolastico 2022/2023

Adozioni libri per anno scolastico 2022/2023 per 2A 24 ORE SETTIMANALI

== - CREAZIONE NUGVA ADCZIONE

Nessun dato presente

Nella prima schermata METTERE IL FLAG su “ E un libro AIE?” e cliccare sul pulsante"Salva e procedi".

Per poter ricercare un libro nel catalogo AIE, occorre cliccare sul pulsante di ricerca presente sotto al campo
"Libro AIE".

Nella schermata successiva si potra sfogliare il catalogo AIE con la possibilita di utilizzare i vari filtri presenti,

ad esempio scrivendo I'ISBN (1) o cercando per "Materia AIE" (2), poi cliccare sul pulsante verde "Ricerca" (3)
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Una volta individuato il libro desiderato cliccare sul pulsante celeste "Inserisci".
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Come ultimo passaggio occorre inserire degli ulteriori dettagli al libro di testo, seguendo la tabella fornita.

Libro AIE
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Da acquistare? Nuova adozione? Anno di prima adozione
D]
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v
Ordinamento Per religione? Per alternativa alla religione?
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Relazione del docente

| Scegli file | Nessun file selezionato

Nome del file



Campo Descrizione Campo Descrizione
Il campo va spuntato solo se il libro & da
ba acquistare. Nel caso che il libro sia gia Nuova Spuntare se il libro fa
acquistare? stato acquistato negli anni precedenti o adozione parte di un nuovo ciclo di
sia un testosuggerito (non obbligatorio) adozione, adesempio una
non mettere la spunta. nuova collana.
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. 2016/2017, scrivere " 2016 ". Se & una . . .
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nuova adozione, inserire I'anno . .
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corrente.
Il libro viene fornito dalla
Contenuto Il campo & obbligatorio se & stato Fornito dalla scuola quindi non sara da
spuntato ilcampo "Consigliato?" scuola? acquistare da parte
dell'alunno.
Inserendo il numero si avra la possibilita
di visualizzare I'elenco delle adozioni Il campo va spuntato se il
ordinate inmodo crescente. A parita di Per libro sara adottato per la
Ordinamento numero di ordinamento, il sistema religione? disciplina Religione
mostrera le adozioni in Cattolica.
ordine alfabetico.
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Una volta inserito il tutto cliccare sul pulsante [ Salva

alla Religione Cattolica.

dei Docenti.

ed avrete terminato l'inserimento.




Approvare un libro di testo da coordinatore

Per approvare un libro di testo da parte del coordinatore, occorre entrare nell'anno scolastico FUTURO di

lavoro ed andare nella sezione "Libri".
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Nella schermata successiva, occorre selezionare una specializzazione specifica della classe dove sono stati

inseritii libri da approvare.

- Adozioni libri

1A 30 DI ORARIO
AUTONOMO

Scegli una delle seguenti specializzazioni:
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Una volta selezionata la specializzazione, potremmo selezionare i libri di testo in questione ed applicare

|'azione di massa "Cambia stato a: APPROVATOQO".

Adozioni libri per anno scolastico 2018/2019 per 1A 30 DI ORARIO AUTONOMO

Tetto di spesa: 100 €
Totale libri approvati: 0 €
Totale altri libri: 22.03 €
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(@M N.B. Un libro gia approvato non potra pil essere modificato se non viene prima riportato allo stato
"NONAPPROVATQ", tale operazione di rimozione dell'approvazione puo essere effettuate
esclusivamente dalla segreteria o dal docente coordinatore, i docenti ordinari non hanno modo di

sbloccare e modificare un libro gia approvato.



